
Правила приёма на обучение 

в муниципальное общеобразовательное учреждение 

«Сомодинская НОШ» 

(новая редакция) 
 

1. Общие положения 

Прием в 1-е классы 

 

4.2. Прием   детей   в   первый   класс   осуществляется   по   личному    заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка. 

4.3. Образец заявления о приеме утверждается директором школы до начала приема и 

размещается на информационном стенде и официальном сайте школы в сети Интернет в 

соответствии п.2.8 настоящих правил приёма в школу. 

4.4. Для приема в первый класс родители (законные представители) ребенка, 

представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в 

случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 

программам начального общего образования ребенка в государственную или 

муниципальную образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и 

неполнородные брат и (или) сестра); 

-копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

- копии документов, подтверждающих право первоочередного приема на обучение по 

основным общеобразовательным программам; 



- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии 

с ответственными за прием документов должностными лицами школы родители 

(законные представители) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в 

абзацах 2 - 5 настоящего пункта. 

4.5. Требовать представления других документов в качестве основания для приема на 

обучение в 1 класс не допускается. 

4.6. Родители (законные представители) ребенка имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

4.7. Документы, представленные родителями (законными представителями) ребенка, 

регистрируются в журнале регистрации заявлений. После регистрации заявления 

родителям (законным представителям) ребенка выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме 

ребенка в школу, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица школы, ответственного за прием документов, и печатью школы. 

4.8. Директор школы издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, 

указанных в п.2.1. правил приёма в школу, в течение 3 рабочих дней после завершения 

приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

4.9. На информационном стенде и сайте школы размещается информация об итогах 

приема не позднее следующего дня, когда был издан распорядительный акт о приеме на 

обучение детей. 

4.10. На каждого ребенка, принятого в школу, формируется личное дело, в котором 

хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителями (законными 

представителями) ребенка документы (копии документов). 

 
Прием во 2-4 классы 

 
4.11. Во второй и последующие классы школы зачисляются дети, получившие 

соответствующую подготовку в одной из форм получения образования, подтвержденную 

документально. 

4.12. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации осуществляется по 

личному заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего о 

зачислении в школу в порядке перевода из другой организации при предъявлении 

оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего. Форма заявления утверждается директором школы. 

4.13. Для приема родители (законные представители) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка или поступающего; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего 

родство заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства 

(при необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме 

документов для оформления регистрации по месту жительства; 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии); 



- личное дело обучающегося, заверенное печатью организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, в которой он обучался ранее; 

-документы, содержащие информацию об успеваемости в текущем учебном году 

(выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью другой организации и подписью 

ее руководителя (уполномоченного им лица). 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии 

ответственными за прием документов должностными лицами школы родители (законные 

представители) ребенка предъявляют оригиналы документов, указанных в абзацах 2 - 5 

настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность 

поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

4.14. При приеме заявлений, подаваемых при приеме на обучение в школе, 

должностное лицо, ответственное за прием документов обязано ознакомиться с 

документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а 

также факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 

4.15. В 10 класс принимаются обучающиеся, получившие основное общее 

образование и имеющие документ об образовании государственного образца вне 

зависимости от места его получения и по результатам индивидуального отбора. 

4.23. Родители (законные представители) обучающихся подают заявление об 

обучении их ребенка в 10 классе и предоставляют подлинник документа государственного 

образца об основном общем образовании, ксерокопию паспорта ребенка и предъявляют 

оригинал паспорта ребёнка. 

4.24. Требовать представления других документов в качестве основания для приема 

на обучение по основным общеобразовательным программам не допускается. 

4.25. Родители (законные представители) ребенка или поступающий имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы. 

4.26. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, 

представленных родителями (законными представителями) ребенка или поступающим, 

регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в 

общеобразовательную организацию. После регистрации заявления о приеме на обучение и 

перечня документов, представленных родителями (законными представителями) ребенка 

или поступающим, родителям (законным представителям) ребенка или поступающему 

выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной 

организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, 

содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень 

представленных при приеме на обучение документов. 

4.27. Руководитель общеобразовательной организации издает распорядительный 

акт о приеме на обучение ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после 

приема заявления о приеме на обучение и представленных документов. 

4.28. На информационном стенде и сайте школы размещается информация об 

итогах приема не позднее следующего дня, когда был издан распорядительный акт о 

приеме на обучение детей. 

4.29. На каждого ребенка или поступающего, принятого в школу, формируется 



личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителями (законными представителями) ребенка или поступающим документы (копии 

документов). 

2. О предоставлении в электронной форме услуги по зачислению в 

образовательную организацию 

 
2.1. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучениеподаются 

в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого 

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты общеобразовательной 

организации или электронной информационной системы общеобразовательной 

организации, в том числе с использованием функционала официального сайта 

общеобразовательной организации в сети Интернет или иным способом с использованием 

сети Интернет. 

2.2. Заявителями на получение услуги являются родители (законные представители) 

детей, желающие зачислить ребёнка на обучение в организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность. 

2.3. В случае обращения за услугой посредством федеральной государственной 

информационной системы ЕПГУ заявитель представляет только заявление для зачисления 

ребёнка. 

2.4. Сроки предоставления услуги. 

Приём, регистрация документов заявителя, уведомлении заявителя о приёме 

документов в электронном виде с указанием регистрационного номера или отказе в приёме 

документов - 3 дня. 

Рассмотрение документов заявителя и принятие решения об отказе в зачислении – 3 

дня. 

2.5. Заявители должны предоставить оригиналы документов, необходимых для 

получения услуги, в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, в 

течение … рабочих дней после подачи заявления. В случаи, если требуемые для 

зачисления в организацию, осуществляющую образовательную деятельность, документы 

не предоставлены в течение установленного срока, организация, осуществляющая 

образовательную деятельность, вправе отказать в услуге. 

2.6. Зачисление в школу оформляется приказом директора в течение 3 рабочих дней 

после завершения приема заявлений о приеме на обучение в 1 класс и в течение 5 рабочих 

дней после приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за 

исключением случая, предусмотренного п. 2.1. правил приёма в школу. 

2.7. Результат предоставления услуги. 

Конечным результатом предоставления услуги является зачисление ребёнка заявителя в 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность, или мотивированный 

отказ в зачислении ребёнка заявителя в организацию, осуществляющую образовательную 

деятельность. 

2.8. Услуга оказывается бесплатно. За её оказание или осуществление 

административных процедур при предоставлении услуги не допускается взимание 

государственной пошлины или иной платы. 

2.9. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для 

предоставления услуги: 

-предоставление неполного пакета документов, перечисленных в пунктах 4.10, 4.19, 4.23, 

5.3, 5.4 правил приема в школу; 



- наличие в представленных документах недостоверных (искажённых) сведений. 

2.10. Информирование об услуге осуществляется школой при личном обращении 

заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной 

почты, через ЕГПУ. 

3. Заключительное положение 
Данное положение вступает в силу с момента издания соответствующего приказа по 

школе. 


